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คู#มือการขอเอกสารสำคัญทางการศึกษาฉบับดิจิทัล 
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การเข&าใช&งานระบบ 

สามารถเข1าใช1งานได1ท่ี https://academic-document.kku.ac.th 

 

 
ภาพท่ี  1 หน+าจอหลักเข+าสู5ระบบ 

 

โดยนักศึกษาสามารถเข1าใช1งานได1 2 ชRองทางคือผRาน รหัสผ&านสำนักทะเบียน และ KKU-SSO ผ&าน 

@kkumail.com 

 

ระบบรองรับการใช1งานสำหรับนักศึกษาท่ีรหัสท่ีข้ึนต1นด1วยรหัส 50 ข้ึนไปเทRาน้ัน และนักศึกษาจำเปbนท่ีจะต1องมี 

@kkumail.com เพ่ือท่ีจะใช1สำหรับการรับเอกสารทางอีเมล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือระบบมายังหน1าสำหรับเข1าสูRระบบแล1ว ให1ใช1 Email และ รหัสผRาน ในการเข1าใช1งาน 
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ภาพท่ี  2 หน+าเข+าสู5ระบบสำหรับ KKU-SSO 
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ภาพท่ี  3 หน+าเลือกรหัสนักศึกษากรณีท่ีนักศึกษามีหลายรหัส 

เม่ือนักศึกษาเข1าสูRระบบเรียบร1อยแล1วระบบจะแสดงรหัสนักศึกษาท้ังหมดท่ีเช่ือมกับอีเมลท่ีเข1าสูRระบบ จากน้ัน

นักศึกษาจะต1องเลือกวRาประสงคhท่ีจะเข1าทำรายการขอเอกสารด1วยรหัสนักศึกษาใด โดยการคลิกท่ีชRองของแตRละ

รหัสนักศึกษา 
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การยื่นคำร&อง 

นักศึกษาสามารถย่ืนคำร1องขอแบบฟอรhมได1ท่ีเมนู “Request”  

 

 
ภาพท่ี  4  หน+าแสดงข+อมูลส5วนตัวของนักศึกษา 

กRอนทำรายการย่ืนคำร1องระบบจะแสดงข1อมูลสRวนตัวของนักศึกษาเพ่ือให1ตรวจสอบความถูกต1องกRอนการขอ

เอกสาร หากพบข1อมูลใดผิด ให1ติดตRอท่ีฝpายทะเบียนประวัติ สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

มหาวิทยาลัยขอนแกRน เพ่ือแก1ไขข1อมูลให1ถูกต1องกRอนย่ืนคำร1อง 

 

 

 
ภาพท่ี  5 หน+าแสดงรายการเอกสารท่ีสามารถย่ืนคำร+องได+ 

 

นักศึกษาสามารถกดท่ีรายการเอกสาร หรือชRองวRางหน1ารายการเอกสาร โดยการขอแตRละคร้ังจะขอได1แคRรายการ

ละ 1 ฉบับเทRาน้ัน 
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ภาพท่ี  6 การเลือกเอกสารท่ีต+องการย่ืนคำร+อง 

 

หลังจากท่ีนักศึกษาได1เลือกรายการเอกสารเสร็จแล1ว ให1คลิกท่ีปุpม  เพ่ือดำเนินการตRอ  จากน้ันระบบ

จะแสดงรายการท่ีเลือกพร1อมท้ังแสดงคRาใช1จRายในการขอเอกสาร 

  

 
ภาพท่ี  7 หน+าแสดงรายการเลือกเอกสารก5อนยืนยันการทำรายการ 

 

เม่ือนักศึกษาได1เลือกรายการเอกสารและตรวจสอบรายการเสร็จแล1ว ให1คลิกท่ีปุpม  เพ่ือดำเนินการ

ตRอ 
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ภาพท่ี  8 หน+าข้ันตอนระหว5างระบบกำลังออกเอกสารและลงนามด+วยลายมือช่ือดิจิทัล 

หลังจากน้ันโปรแกรมจะทำการเช่ือมตRอไปยังระบบออกเอกสารสำคัญทางการศึกษาของสำนักบริหารพัฒนา

วิชาการ และลงนามในเอกสารด1วยลายมือช่ือดิจิทัล  

 

เม่ือระบบทำการออกเอกสารสำเร็จแล1ว จากน้ันจะไปยังหน1าชำระเงิน โดยนักศึกษาสามารถชำระผRานชRองทาง 

Mobile Banking ซ่ึงรองรับทุกธนาคาร  

 

 
ภาพท่ี  9 หน+าจอข้ันตอนการชำระเงิน 

 

นักศึกษาคลิกท่ีปุpม  เพ่ือดู QR Code สำหรับการชำระเงิน 
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ภาพท่ี  10 QR Code สำหรับรับชำระเงิน 


