
คู#มือการขอเอกสารออนไลน0 
 

1. ไปทีเ่ว็บไซต/ reg.kku.ac.th 

 
 

2. กดเลอืกเมน ู“เข#าสู'ระบบ” สามารถเลือกเขIาสูJระบบไดI 2 วิธ ี

2.1 เข#าสู'ระบบโดยใช# Account ระบบทะเบียน  

username = รหัสประจำตัวนักศึกษา  

password = รหัสผJานระบบทะเบียนของนักศึกษา 

2.2 ใช# KKU Email โดยเขIาสูJระบบโดยใชI kkumail ของนกัศึกษา 

 
 



3. หลงัจากเขIาสูJระบบแลIว เลือกเมนู “ขอเอกสารออนไลนF” 

 

 
 

4. เลือกประเภทการขอเอกสาร 

4.1 กรณตีIองการขอใบ Transcript เปjนไฟล/ PDF ใหIเลอืกเมน ู“เอกสารดิจิตัล Digital 

Document” และดำเนินการผJานระบบ Digital Academic Document 

(https://academic-document.kku.ac.th) 

4.2  กรณตีIองการขอเอกสารสำคัญทางการศึกษาเปjนกระดาษ ใหIเลือกเมน ู 

“เอกสารปกติ Document” 

 



5. หลงัจากเลอืกเมน ู“เอกสารปกต ิDocument” จะเขIาสูJหนIาแรกขอเอกสาร 

6. กรอกขIอมลูที่อยูJสำหรับสJงเอกสารทางไปรษณีย/ / อเีมล/ / เลขที่บัตรประชาชน หลงัจากกรอก

ขIอมูลเรียบรIอยแลIว ใหIกดปุvม “เข#าสู'หน#าขอเอกสาร” 

 
 

 

 

 

 



7. เลือกรายการเอกสารที่ตIองการขอ และระบุจำนวนเอกสาร จากนั้นกดปุvม “ขั้นต'อไป” 

(หากตIองการดJวนใหIระบุที่ชJอง “รายละเอียดเพิ่มเติม (ถIาม)ี” เชJน สJงแบบ EMS เปjนตIน) 

หมายเหตุ : การส-งเอกสารทางไปรษณีย6หลงัจากชำระเงิน 3-5 วันทำการ (ไม-รวมวันหยุดและ

เสาร6อาทิตย6) จะไดGรับเอกสาร 

 



8. ตรวจสอบความถูกตIองของขIอมูล จากนั้นกดปุvม “ยืนยันการทำรายการ” 

 
 

9. กดปุvม “พิมพFใบแจ#งการชำระเงิน” เพื่อดาวน/โหลดใบแจIงยอดชำระเงิน 

  สามารถนำใบแจIงยอดการชำระเงิน ไปชำระเงินที่ Counter ธนาคาร หรือชำระผJาน 

Mobile Banking โดย Scan QRCODE ในใบแจIงยอดชำระเงิน (หลังชำระเงินเรียบรIอยแลIว 

สามารถตรวจสอบสถานะการชำระเงินที่หนIาจอนี)้ 

 
 


